河北省人民政府研究室工作人员因公出差审批表

	出差人姓名
	
	出差时间
	

	出差目的地
	
	拟出差天数
	

	出
差
事
由
	
	拟    借
差    费
（金额）
	

	
	
	任务来源及交办领导
	

	处长
审批
意见
	                   签名：          年      月      日


	分管

室领
导审
批意
见

	                   签名：          年      月      日

	室主

任或

主持

工作

的室

领导
审批
意见

	                   签名：          年      月      日


说明：1、机关工作人员因公出差必须填写此表，经审批后送交办公室，作为借款、报销、领取差补依据。

      2、处长因公出差经分管领导审批同意后，报室主任或主持机关工作的室领导审批。其他人员因公出差由处长审批同意后，报分管室领导审批。

      3、特殊情况因公出差来不及填写此表的，出差回来后应及时补填此表。

