关于印发《关于〈室内通报〉编辑工作方案》的通知
各处室、机关党委：

经室领导研究同意，现将《关于〈室内通报〉编辑工作方案》印发给你们，请按照要求认真执行。

二○一○年三月十八日

关于《室内通报》编辑工作方案
《室内通报》作为我室传递信息、反映工作动态的重要平台，拟定一月一期，每月10日出刊（节假日顺延）。如有重要活动或专题工作，根据情况适当增刊。

一、栏目设置与刊登内容

“领导批示”栏目。刊登省领导对我室形成的调研成果、专题报告和起草的讲话、文稿及信息关注、刊物等重要批示。
“室内动态”栏目。刊登室领导带队下基层及各项调研活动，参加省内外重要会议；各处室重要课题研究阶段进展情况等。
“工作信息”栏目。刊登各处室和机关党委、纪检监察工作安排、活动开展情况、工作经验交流等。
“来文情况”栏目。刊登近期接收的与我室工作关系密切的重要文件、资料等条目。
此外，根据实际需要，对栏目可适时调整。

二、信息报送和审核把关及发放范围
为确保《室内通报》内容全面、及时、准确，各处室和机关党委、纪检监察需指定一名同志作为联络员，负责报送本处有关情况。
1、室领导参加的重要活动需在《室内通报》上刊登的，由办公室负责整理。
2、各处室联络员负责在每月5日前（节假日顺延）填写《室内通报》信息报送表，由各处室负责人审核签字后报办公室。同时，有省领导批示的，将复印件附后。
3、办公室负责汇总、编辑、审核，由分管室领导签发后出刊。
4、《室内通报》上传内网平台，同时将纸制件印发每位室领导和各处每间办公室各一份。

附：《室内通报》信息报送表

《室内通报》信息报送表
处室：
	填表人
	
	报送日期
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项
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息

点

评
	

	负责人审核意见
	审核人签字：

日    期：


填表说明：1、报送事项填写有关工作情况的详细信息，如时间、地点、具体情况。
2、信息点评分析报送事项对我室工作产生的主要影响和意义。如仅为领导批示，可
不做说明。
3、此表空间不够可另附纸。
